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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕСТРАВСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от____________________№___________




Об утверждении Положения об информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории  муниципального района Пестравский
На основании статей 56, 57  Градостроительного кодекса Российской Федерации № 190-ФЗ от 29 декабря 2004 г., Постановления Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 г. № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», Приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 августа 2007 г. № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности», Приказа Министерства регионального развития РФ от 30 августа 2007 г. № 86 «Об утверждении порядка инвентаризации и передачи в информационные систем обеспечения градостроительной деятельности органов местного самоуправления сведений о документах и материалах развития территорий и иных необходимых для градостроительной деятельности сведений, содержащихся в документах, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления» руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьями 41, 43 Устава муниципального района Пестравский Самарской области, администрация муниципального района Пестравский  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории  муниципального района Пестравский (Приложение 1).
2. Руководителям  отделов администрации  муниципального района Пестравский, муниципальных учреждений со дня вступления в силу настоящего постановления обеспечить регулярное безвозмездное предоставление в   отдел архитектуры и градостроительства копий документов, подлежащих размещению в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории  муниципального района Пестравский.
3. Рекомендовать главам  сельских поселений, территориальным органам федеральных органов исполнительной власти и подведомственным им организациям, расположенным на территории  муниципального района Пестравский, иным организациям и учреждениям  муниципального района Пестравский, юридическим и физическим лицам принять участие в формировании и использовании данных информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.
4. Опубликовать данное постановление в районной газете «Степь» и разместить на официальном Интернет-сайте муниципального района Пестравский.
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального района Пестравский Самарской области Шаталова В.В.
Глава муниципального района
Пестравский                                                                                      А.П.Любаев
Приложение 1

к постановлению
администрации муниципального
района Пестравский
от «____»___________2017 г.

№ ______________________

ПОЛОЖЕНИЕ

об информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

на территории  муниципального района Пестравский
Положение «Об информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории  муниципального района Пестравский» (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 9 июня 2006 года № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 августа 2007 г. № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»; Приказом Министерства регионального развития РФ от 30 августа 2007 г. № 86 «Об утверждении порядка инвентаризации и передачи в информационные систем обеспечения градостроительной деятельности органов местного самоуправления сведений о документах и материалах развития территорий и иных необходимых для градостроительной деятельности сведений, содержащихся в документах, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления», приказом Минэкономразвития РФ от 26.02.2007 г. № 57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» Уставом  муниципального района Пестравский, иными действующими нормативными правовыми актами.

Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие при осуществлении деятельности по созданию и ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД) на территории  муниципального района Пестравский, при предоставлении и использовании содержащихся в нем сведений.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1.Настоящее Положение действует на территории  муниципального района Пестравский и распространяется на органы местного самоуправления  муниципального района Пестравский, других участников градостроительной деятельности на территории  муниципального района , физических и юридических лиц - правообладателей земельных участков и иных объектов недвижимости в муниципальном районе независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, участников отношений по формированию и использованию информационных ресурсов ИСОГД.

Настоящее Положение определяет структуру, порядок формирования и ведения ИСОГД на территории муниципального района Пестравский, а также порядок предоставления сведений ИСОГД по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципального района Пестравский, физических и юридических лиц.

1.2.Информационная система обеспечения градостроительной деятельности - систематизированный свод сведений о документах, об объектах градостроительной деятельности, о градостроительном планировании развития территории, градостроительных регламентах, резервировании земель для государственных и муниципальных нужд и иных сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности, в том числе, для осуществления изменений объектов недвижимости;

1.3.ИСОГД представляет собой систематизированный по разделам свод документированных сведений о развитии территорий, об их застройке, о земельных участках, об объектах капитального строительства и иных необходимых для осуществления градостроительной деятельности сведений, предусмотренных частью 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
ИСОГД создается и ведется в целях информационного обеспечения градостроительной деятельности на территории  муниципального района Пестравский.

1.4.ИСОГД является официальным источником сведений о градостроительных регламентах использования территории, иной регламентной информации об объектах градостроительной деятельности.
1.5.Органом, непосредственного осуществляющим функции по ведению ИСОГД в муниципальном районе Пестравский, является администрация муниципального района Пестравский (далее – администрация) в лице уполномоченного структурного подразделения отдела архитектуры и градостроительства ( далее – оператор ИСОГД).
При ведении ИСОГД осуществляется взаимодействие с операторами других информационных систем. 

1.6.Правомочия собственника информационных ресурсов ИСОГД осуществляет администрация муниципального района Пестравский.
1.7.Финансирование ведения ИСОГД осуществляется за счет средств бюджета муниципального района Пестравский.
1.8.Сведения ИСОГД носят открытый характер и предоставляются всем заинтересованным лицам в соответствии с их письменными запросами, за исключением сведений отнесенных в соответствии с действующим законодательством к категории ограниченного пользования.
2. СТРУКТУРА ИСОГД 

2.1. ИСОГД состоит:
- из основных 9 разделов, в которых содержится информация, предусмотренная частью 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- из дополнительных разделов, в которых содержится иная информация, имеющая отношение к градостроительной деятельности.
 К основным разделам ИСОГД относятся:

1) Раздел I «Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования».

Содержит сведения, предусмотренные подпунктом «а» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из общей и специальной частей, а также книг, в которых хранятся копии размещенных в информационной системе документов и материалов о территориальном планировании Российской Федерации.

Общая часть раздела I содержит наименования и реквизиты актуализированных   документов   территориального   планирования   Российской Федерации, предусмотренных частью 5 статьи 10 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части, касающейся территории муниципального района Пестравский, и номера книг, в которых хранятся копии документов и материалов (далее - номера книг). 

Специальная часть раздела I содержит:

- наименования и реквизиты актуализированных карт (схем), содержащихся в картах (схемах) территориального планирования Российской Федерации, предусмотренных частью 6 статьи 10 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части, касающейся территории муниципального района Пестравский;

- номера книг и регистрационные номера, присвоенные документам и материалам, копии которых хранятся в этих книгах (далее - регистрационные номера);

- ссылки на подраздел, содержащий актуализированные документы, раздела «Геодезические и картографические материалы».

2) Раздел II «Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального района Пестравский» содержит сведения, предусмотренные подпунктом «б» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из общей и специальной частей, а также книг, в которых хранятся копии размещенных в информационной системе документов и материалов о территориальном планировании Самарской области.

Общая часть раздела II содержит наименования и реквизиты актуализированных документов территориального планирования Самарской области, предусмотренных частью 5 статьи 14 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части, касающейся территории муниципального района Пестравский, и номера книг.

Специальная часть раздела II содержит:

- наименования и реквизиты актуализированных карт (схем), содержащихся в картах (схемах) территориального планирования Самарской области, предусмотренных частью 6 статьи 14 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части, касающейся территории муниципального района Пестравский;

- номера книг и регистрационные номера;

- ссылки на подраздел, содержащий актуализированные карты (схемы), раздела «Геодезические и картографические материалы».

3) Раздел III «Документы территориального планирования муниципального района Пестравский, материалы по их обоснованию» содержит сведения, предусмотренные подпунктом «в» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из общей и специальной частей, а также книг, в которых хранятся копии документов и материалов о территориальном планировании муниципального района Пестравский.

Общая часть раздела III содержит наименования и реквизиты актуализированных документов      территориального планирования, предусмотренных частями 3 и 6 статьи 19 и частями 5 и 8 статьи 23 Градостроительного кодекса Российской Федерации для муниципального района, и номера книг.

Специальная часть раздела III содержит:

- наименования и реквизиты актуализированных карт (схем), содержащихся в документах территориального планирования муниципального района Пестравский, предусмотренных частью 4 и 7 статьи 19 и частями 6 и 9 статьи 23 Градостроительного кодекса Российской Федерации для муниципального района;

- номера книг и регистрационные номера;

- ссылки на подраздел, содержащий актуализированные карты (схемы), раздела «Геодезические и картографические материалы».

4) Раздел IV «Правила землепользования и застройки поселений муниципального района Пестравский, внесение в них изменений» содержит сведения, предусмотренные подпунктом «г» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из общей и специальной частей, а также книг, в которых хранятся копии документов и материалов правил землепользования и застройки.

Общая часть раздела IV содержит наименования и реквизиты актуализированных документов, включенных в правила землепользования и застройки, предусмотренных пунктами 1 и 3 части 2 статьи 30 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и номера книг.

Специальная часть раздела IV содержит:

          - наименования и  реквизиты актуализированных карт градостроительного зонирования, включенных в правила    землепользования    и    застройки, предусмотренных частями 4 и 5 статьи 30 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- номера книг и регистрационные номера;

- ссылки на подраздел, содержащий актуализированные карты, раздела «Геодезические и картографические материалы».

5) Раздел V «Документация по планировке территорий» содержит сведения, предусмотренные подпунктом «д» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из общей и специальной частей, а также книг, в которых хранятся копии документов и материалов по планировке территорий.

Общая часть раздела V содержит наименования и реквизиты актуализированных документов по планировке территории, предусмотренных пунктом 2 части 3 и частью 6 статьи 42 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и номера книг.

Специальная часть раздела V содержит:

- наименования и реквизиты актуализированных схем и чертежей планировки территории, содержащихся в документах по планировке территории, предусмотренных пунктом 1 части 3 и частью 5 статьи 42 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- номера книг и регистрационные номера;

- ссылки на подраздел, содержащий актуализированные документы, раздела «Геодезические и картографические материалы».

6) Раздел VI «Изученность природных и техногенных условий» содержит сведения, предусмотренные подпунктом «е» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из общей и специальной частей.

Общая часть раздела VI содержит сведения о проведенных инженерных изысканиях (климатические условия,  характеристика грунтов, уровень и минерализация подземных вод, риск опасных природных процессов, наличие разведанных запасов полезных ископаемых) с указанием номера, присвоенного материалам и (или) данным при их размещении в государственном фонде материалов и данных инженерных изысканий, сведения об опасных производственных объектах, иных объектах негативного воздействия на окружающую среду и их санитарно-защитных зонах.

Специальная часть раздела VI содержит ссылку на соответствующий подраздел,  содержащий графическое  отображение  сведений об изученности природных и техногенных условий на актуализированной карте (схеме), раздела «Геодезические и картографические материалы».

7) Раздел VII «Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд» содержит сведения, предусмотренные подпунктом «ж» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из общей и специальной частей, а также книг, содержащих копии документов об изъятии и резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд.

Общая часть раздела VII содержит наименования и реквизиты актуализированных документов об изъятии и резервировании земельных участков, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления, и номера книг.

Специальная часть раздела VII содержит ссылку на соответствующий подраздел, содержащий графическое отображение сведений об изъятии и резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд на актуализированной карте (схеме), раздела «Геодезические и картографические материалы».

8) Раздел VIII «Застроенные и подлежащие застройке земельные участки» состоит из общей части, а также дел о застроенных и подлежащих застройке земельных участках.

Общая часть раздела VIII содержит:

- наименования и реквизиты актуализированных документов, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- ссылку на соответствующий подраздел, содержащий графическое отображение сведений из карт, схем, чертежей, документов и материалов, хранящихся в делах о застроенных и подлежащих застройке земельных участках, на актуализированных карте, схеме, чертеже, раздела «Геодезические и картографические материалы»;

- номера книг, в которых хранятся дела о застроенных и подлежащих застройке земельных участках.

На каждое дело о застроенных и подлежащих застройке земельных участках открывается отдельная книга о застроенных и подлежащих застройке земельных участках, содержащее:

· заявка;

· протоколы совещаний;

· материалы предварительного согласования:

- акт выбора земельного участка;

- постановление об утверждении акта выбора земельного участка;

- графическое приложение с обозначением места размещения объекта, размеров земельного участка;

· заключение о предоставлении в аренду земельного участка;

· постановление об утверждении Схемы расположения земельного участка в кадастровом квартале;

· межевой план земельного участка;

· материалы формирования земельного участка для проведения аукциона;

· постановление о предоставлении земельного участка;

· договор аренды земельного участка, а также дополнительные соглашения к договору аренды;

· технические условия на подключение к инженерным сетям;

- решение органа местного самоуправления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- решение органа местного самоуправления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;

· градостроительный план земельного участка, куда включаются:

- кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости);

- кадастровый номер земельного участка;

- сведения о градостроительных регламентах;

- сведения об объектах капитального строительства;

- сведения о временных объектах;

- сведения о праве владения либо пользования земельным участком;

- сведения о владельце (землепользователе);

· результаты инженерных изысканий;

· сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, разделы проектной документации, предусмотренные пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, или схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

· сведения   о   проектной   документации,   на   основании   которой   было   выдано   разрешение   на строительство, материалы согласования;

· документы,   подтверждающие   соответствие   проектной   документации   требованиям   технических регламентов и результатам инженерных изысканий;

· заключение государственной экспертизы проектной документации;

· разрешение на строительство;

· документы об использовании земельного участка для строительства в случае, если на него не распространяется действие градостроительного регламента или для него не устанавливается градостроительный регламент;

· документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

· акт приемки объекта капитального строительства;

· технический и кадастровый паспорт объекта недвижимости;

· разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

· схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка (в бумажном и электронном виде);

· муниципальные правовые акты;

· иные документы и материалы.

9) Раздел IX «Геодезические и картографические материалы» содержит сведения, предусмотренные подпунктом «з» пункта 1 части 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и состоит из 8 подразделов. Каждый подраздел раздела «Геодезические и картографические материалы» содержит актуализированные карты, схемы, чертежи соответствующих разделов информационной системы.

2.2.Основные разделы ИСОГД формируются путем размещения поступающих в администрацию от органов государственной власти и органов местного самоуправления копий документов применительно к территории муниципального района Пестравский, содержащих сведения, подлежащие размещению в ИСОГД. Субъекты, предоставляющие в обязательном порядке документированную информацию для формирования информационных ресурсов ИСОГД, не утрачивают своих прав на эти документы и на использование информации, содержащейся в них, если договором не предусмотрено иное.

2.3.Органы государственной власти и органы местного самоуправления, принявшие, утвердившие, выдавшие документы сведения в которых подлежат размещению в ИСОГД  в течение семи дней со дня принятия, утверждения, выдачи документов направляют соответствующие копии в отдел. Оператор ИСОГД в течение четырнадцати дней со дня получения соответствующих копий размещает их в ИСОГД.
2.4.Документирование сведений ИСОГД осуществляется на бумажном и электронном носителях. При несоответствии записей на бумажном и электронном носителях приоритет имеют записи на бумажном носителе.
3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ДОКУМЕНТОВ В  ИСОГД
3.1.Для проведения инвентаризации создается комиссия по проведению инвентаризации документов градостроительной деятельности. 

Состав инвентаризационной комиссии утверждается Главой  муниципального района Пестравский.

Инвентаризационная комиссия организует инвентаризацию документов градостроительной деятельности для последующей передачи в ИСОГД.

Инвентаризационная комиссия уведомляет учреждения (организации), являющиеся обладателями документов градостроительной деятельности, созданных по отношению к территории  муниципального района Пестравский, о проведении инвентаризации.

Результаты инвентаризации представляются в инвентаризационную комиссию в течение 14 (четырнадцати) дней с момента получения уведомления о проведении инвентаризации в соответствии с формой (Приложение 2).

Инвентаризационная комиссия после получения запрошенных сведений готовит единую опись документов градостроительной деятельности, подлежащих размещению в ИСОГД  муниципального района Пестравский.

На основе единой описи инвентаризационной комиссией составляется график передачи документов в ИСОГД (по каждому разделу ИСОГД и типу документов в соответствии с настоящим Положением об информационном обеспечении градостроительной деятельности).
Опись документов градостроительной деятельности, подлежащих размещению в ИСОГД муниципального района, и график передачи документов в ИСОГД утверждаются Главой  муниципального района Пестравский по представлению инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия организует рассылку заверенных копий графика во все учреждения (организации), участвовавшие в инвентаризации и проводит передачу копий документов, подлежащих размещению в ИСОГД  муниципального района Пестравский.
3.2. Поступившие в администрацию от органов государственной власти Российской Федерации и Самарской области иных органов местного самоуправления копии документов, сведения которых подлежат размещению в основных разделах ИСОГД, регистрируются и направляются в отдел для размещения в ИСОГД.
Информационные ресурсы ИСОГД по своему статусу подразделяются на регламентные и справочные.

3.3.Копии текстовых документов предоставляются на бумажном носителе. Графические материалы предоставляются на бумажном и электронном носителях.
3.4.Оператор ИСОГД вправе запрашивать у территориальных федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Самарской области, расположенных на территории муниципального района Пестравский, структурных подразделений администрации муниципального района Пестравский, муниципальных предприятий или учреждений, а так же по согласованию у юридических и физических лиц копии документов, подлежащих размещению в ИСОГД.
3.5.Регистация и размещение копий документов в ИСОГД происходит в зависимости от :

- в случае если поступившая копия является копией нового самостоятельного документа, уполномоченными лицами осуществляется следующая процедура:

а) принятие решения о размещении документа в ИСОГД;

б) помещение сведений о документе в соответствующий раздел ИСОГД с присвоением регистрационного номера. Если регистрируемый документ является дополнением, изменением к размещенному ранее в ИСОГД документу, то он помещается в тот же раздел, где хранится основной документ и соответственно указывается регистрационный номер основного документа;

в) занесение в базу данных ИСОГД наименования и реквизитов документа, присвоение регистрационного номера документа.

- в случае если поступившая копия документа является дополнением к документу, зарегистрированному ранее в ИСОГД, уполномоченными лицами осуществляется следующая процедура:
а) принятие решения о размещении документа в ИСОГД;

б) выполнение процедуры установления связи между ранее зарегистрированным и уже хранящимся в ИСОГД документом и дополнением к нему;
в) присвоение документу в ИСОГД регистрационного номера основного документа, частью которого является поступивший документ;

г) внесение корректировок в сведения об основном документе;

д) помещение сведений о копии документа в ИСОГД.

3.6.Факт размещения документа в ИСОГД отражается в соответствующем разделе.

3.7.Размещение копий документов в ИСОГД осуществляется на безвозмездной основе.

 4. ПОРЯДОК  РАЗМЕЩЕНИЯ СВЕДЕНИЙ В ИСОГД
4.1.Информационные ресурсы ИСОГД ведутся по формам, регламентированным «Положением о порядке ведения книг, входящих в состав информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, и порядке присвоения регистрационных и идентификационных номеров», утвержденным приказом Министерства регионального развития РФ от 30.08.2007 № 85.

4.2.Документация размещается в информационных фондах ИСОГД при наличии сопроводительных писем, актов проведенных работ по инвентаризации, распоряжений администрации муниципального района Пестравский.

4.3.Все поступившие документы проходят первичную регистрацию в Книге учета сведений, поступивших для размещения в ИСОГД.

4.4.После анализа поступившей документации и принятии решения по порядку ее учета, документация регистрируется в Книгах регистрации документов в соответствии с разделом ИСОГД.

4.5.Размещение полученной документации производится в Книгах хранения, Книги (тома) хранения являются единицей хранения информационных ресурсов, формируются по разделам ИСОГД и предназначены для хранения копий документов, размещаемых в ИСОГД.

4.6.Учет заявок на предоставление сведений ИСОГД ведется в Книге учета заявок.

4.7.Предоставление сведений ИСОГД регистрируется в Книге предоставления сведений ИСОГД.

4.8.Для учета всех книг информационного фонда ИСОГД ведется Реестр книг ИСОГД.

4.9.Решение об оформлении отдельного документа или его части в виде отдельной книги хранения или размещении его в существующей книге принимается при регистрации документа, с учетом его объема.

4.10.Книги оформляются и ведутся в принятой, на основе открытого аукциона, автоматизированной системе для ИСОГД и на бумажных носителях.

4.11.Регистрация сведений, размещаемых в ИСОГД, путем заполнения Карточек регистрации сведений, каждая из которых является внутренним документом.

4.12.Содержание и состав основных разделов ИСОГД, порядок присвоения и состав регистрационных номеров определяется федеральным законодательством.

4.13.
Содержание и состав дополнительных разделов ИСОГД, состав регистрационных номеров определяется постановлением администрации муниципального района Пестравский.

5. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ИСОГД
5.1.Сведения ИСОГД носят открытый характер, за исключением сведений отнесенных федеральными законами к категории ограниченного доступа, и предоставляются всем заинтересованным лицам.
5.2.Предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, осуществляется на основании запроса органа государственной власти, органа местного самоуправления, физического или юридического лица, заинтересованного в получении сведений.

5.3.Сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются на бумажных и электронных носителях в текстовой и графической формах.

Заинтересованное лицо подает в отдел письменный запрос (Приложения 3,4) с указанием своего наименования (имени) и места нахождения (места жительства), ИНН (идентификационный номер налогоплательщика) и оформление расписки о сдаче документов установленного образца (Приложение 5).

5.4.Предоставление сведений ИСОГД осуществляется на платной или бесплатной основе. Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД,  устанавливается на основании Приказа Министерством экономического развития и торговли Российской Федерации от 26 февраля 2007 года № 57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности», и не должен превышать максимальный размер платы, установленный Правительством Российской Федерации:

          -  за предоставление сведений, содержащихся в одном разделе информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, - в размере 1000 рублей;
         -  за предоставление копии одного документа, содержащегося в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, - в размере 100 рублей.
         Оператор ИСОГД ежегодно не позднее первого декабря подготавливает и представляет на утверждение Главе  муниципального района Пестравский размер платы за предоставление сведений ИСОГД.

        Оплата предоставления сведений, содержащихся в информационной системе, осуществляется заинтересованным лицом через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета  муниципального района Пестравский. 

Бесплатно предоставляются сведения:

- по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами - по запросам физических и юридических лиц;

-  ветеранам Великой Отечественной войны.

- жители муниципального района Пестравский имеют право на бесплатное получение информации о планах градостроительного развития, а также его территориальных единиц, в границах которых они проживают. При выдаче жителям такой информации в виде документов на бумажных носителях плата взимается в размере, обеспечивающем компенсацию затрат на их изготовление.

5.5.Сведения, содержащиеся в ИСОГД, выдаются (направляются) заинтересованному лицу в срок, не превышающий 14 дней с даты представления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений.
После подготовки информации и получения подтверждения оплаты, оператор ИСОГД выдает заявителю необходимый пакет документов, с оформлением расписки установленного образца (Приложение 6).

5.6.Заинтересованному лицу может быть отказано в выдаче сведений ИСОГД в следующих случаях:

- если содержание запроса не позволяет установить запрашиваемые сведения;

- если запрашиваемые сведения отсутствуют в базе данных ИСОГД;

- если не произведена оплата за предоставление сведений при отсутствии у лиц права на их бесплатное получение.

Об отказе в предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, заинтересованное лицо получает письменное уведомление с указанием причин отказа (Приложение 7,8).

В случае отсутствия в ИСОГД запрошенных сведений оператором выдается справка соответствующего содержания.

Отказ в предоставлении информации может быть обжалован в судебном порядке.

 6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧАСТНИКОВ  ИСОГД

Работники, виновные в нарушении законодательства о градостроительной деятельности несут дисциплинарную, имущественную, административную и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 2
к Положению об ИСОГД на территории 

муниципального района Пестравский
ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ N_______

                                                                /-------\

                                                                | КОДЫ  |

                                                                |-------|

                                                                |       |

                                                                |-------|

(Учреждение) организация ____________________            по ОКПО |       |

                                                                |-------|

Структурная единица                                                                                           |       |

учреждения (организации) _____________________                   |-------|

                                                          Номер |       |

                                                                |-------|

Основание для проведения                                                                                   |       |

инвентаризации: приказ,                                                                              Дата |       |

постановление, распоряжение,                                                                            |       |

запрос                                                                                                                     |-------|

(ненужное зачеркнуть)                

                                                                             Дата начала инвентаризации |       |

                                                                |-------|

                                                                      Дата окончания инвентаризации |       |

                                                                \-------/

Наименование документов (материалов), подлежащих инвентаризации _________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

К началу проведения инвентаризации все перечисленные в инвентаризационной описи N __ документы (материалы) находятся на учете в ___________________________________________________________________ (наименование структурного подразделения учреждения (организации).

Лицо(а), ответственное(ые) за сохранность перечисленных в инвентаризационной описи N __ документов (материалов), подлежащих инвентаризации:

            ___________ _________ _____________________

                        (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

	N

п/п
	Наименование и краткая характеристика документа (материала)
	Наименование органа (организации, учреждения), утвердившего данный документ
	Территория, на которую распространяется данный документ
	Статус документа и степень его актуальности
	Производный или основной документ
	Дата утверждения
	Номер
	Фактическое наличие документов (материалов)
	Место хранения документов (материалов)

	
	
	
	
	
	
	
	инвентарный
	регистрационный
	иной номер
	кол-во листов
	кол-во страниц
	номер стеллажа
	номер полки
	номер ячейки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого по описи: количество порядковых номеров   ____________________

                                                                                                 (прописью)

                общее количество единиц фактически _______________

                                                                                       (прописью)

Председатель комиссии: ___________ _________ _____________________

                                            (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Члены комиссии:         ___________ _________ _____________________

                                       (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

                                       ___________ _________ _____________________

                                        (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 3
к Положению об ИСОГД
на территории муниципального района Пестравский
	Регистрация заявления

Дата___________№_____том____книга______

Регистрация предоставления сведений

Дата___________№_____том____книга______
	Начальнику отдела  архитектуры и градостроительства администрации 

муниципального района Пестравский
___________________


Заявление

(физического лица)

о предоставлении сведений информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности

Я,__________________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя и отчество  заявителя)

паспорт серии ______________ № ________________________код подразделения____________

_________________________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ______________ г.______________________________________________________

(когда и кем выдан)

проживающий (ая) по адресу________________________________________________________

                                                                (полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
_____________________________________________контактный телефон__________________

Прошу предоставить сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности согласно:

1.   п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. ______, п. ______, раздела ______, на объект или территорию, расположенную по адресу: _______________________________________________________________________
2. Копию документа___________________________________________________________

(указать реквизиты документа)

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ): 

· почтой; 

· на руки по месту сдачи заявки;

· на электроном носителе (в случае предоставления информации в электронном виде, предлагаем к заявлению приложить электронный носитель);

· на бумажном носителе. 
Я, ___________________________________________________________________________, предупрежден (а) о возможном отказе в предоставлении услуги (полностью фамилия, имя и отчество  заявителя).

Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны, опись о принятии документов получил (а).

«_____» _______________ 20 ____ г. «_____» ч. «______» мин.

(дата и время подачи заявления)

________________________ / __________________________________________________/

(подпись заявителя)
       (полностью фамилия, имя и отчество  заявителя)

№ записи в электронной базе входящих документов ________________________________

Приложение № 4
к Положению об ИСОГД
на территории муниципального района Пестравский
	Регистрация заявления

Дата___________№_____том____книга______

Регистрация предоставления сведений

Дата___________№_____том____книга______
	Начальнику отдела  архитектуры и градостроительства  администрации 

муниципального района Пестравский
_____________________


Заявление (юридического лица) о предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

__________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа __________________________________________________________________________________

В лице ______________________________________________________________________

(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

паспорт серии _____________ № _____________ код подразделения _______________________

__________________________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ______________ г. _______________________________________________________

(когда и кем выдан)

адрес проживания _________________________________________________________________

(полностью место постоянного или преимущественного проживания)
контактный телефон ________________________, действующий от имени юридического лица:

· без доверенности (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу

 закона или учредительных документов);

· на основании доверенности, удостоверенной ____________________________________
(Ф.И.О. нотариуса)

 «______» __________________ г., № в реестре _________________________________________

( по иным основаниям _____________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить сведения информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности согласно:

1. п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______,

п.п. _______, п. ______, раздела ______, на объект или территорию, 

расположенную по адресу: _______________________________________________________

2. Копию документа__________________________________________________________.

(указать реквизиты документа)

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ): 

· почтой; 

· на руки по месту сдачи заявки;

· на электроном носителе (в случае предоставления информации в электронном виде, предлагаем к 
заявлению приложить электронный носитель);

· на бумажном носителе.

Я, ________________________________________________________________, предупрежден(а) о возможном отказе в предоставлении услуги (полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя).
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны, опись о принятии документов получил (а).
«_____» _______________ 20 ____ г. «_____» ч. «______» мин.

(дата и время подачи заявления)

________________________ / ______________________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)

№ записи в электронной базе входящих документов ____________________________________
Приложение № 5
к Положению об ИСОГД
на территории муниципального района Пестравский
РАСПИСКА (СДАЧА ДОКУМЕНТОВ) № ______
Мной,_______________________________________________________________________,
(Ф.И.О. должностного лица)

получены следующие документы.

Для оформления «Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» касающиеся раздела ИСОГД
____________________________________________________________________________,

(номер, наименование раздела ИСОГД)

1. Заявление на _________листах

2. Иные документы:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Документы представлены «______»_______________20    г.

Входящий номер регистрации заявления ________________

Расписку получил «______»_______________20   г.

___________________/________________________

        (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи)
Расписку выдал

___________________/________________________

        (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи)

Приложение № 6
к Положению об ИСОГД
на территории муниципального района Пестравский
РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ МАТЕРИАЛОВ № ______

Мной,_______________________________________________________________________,

(должность представителя, организация, полностью фамилия, имя и отчество  заявителя)

из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

____________________________________________________________________________,

(номер, наименование раздела ИСОГД)

Получены следующие документы:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Документы представлены «______»_______________20    г.

Расписку получил «______»_______________20   г.

___________________/________________________

        (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи)

Расписку выдал

___________________/________________________

        (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи)

Приложение № 7
к Положению об ИСОГД
на территории муниципального района Пестравский
Отдел   

архитектуры и градостроительства
администрации муниципального района Пестравский
Самарской области

4469160 Самарской  области, Пестравский район, с.Пестравка, ул. Крайнюковская, 86,            тел.: (846-74) 2-14-74 факс: 2-15-44
электронная почта: 

от ________________№_________

                                                                                                 ____________________________

                                                                                                             (наименование заявителя)
                                                                                                 ____________________________

                                                                                                                                                                            (адрес проживания)
                                                                                                 ____________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ


Отдел архитектуры и градостроительства  администрации  муниципального района Пестравский  рассмотрено Ваше заявление от «_____»____________20____ г. № ______ о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомляет, что согласно проведенной экспертизе представленного пакета документов принято решение об отказе в выдаче сведений_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По следующим причинам:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник отдела

 архитектуры

 и градостроительства                                                                                                      ___________
Приложение № 8
к Положению об ИСОГД
на территории муниципального района Пестравский
	
	Начальнику отдела архитектуры  и градостроительства администрации 

муниципального района Пестравский
_________________


Заявление

На возврат денежных средств, внесенных, за предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

Прошу вернуть мне ________________________________________________________________

                                                                                               (Ф.И.О. заявителя, наименование организации)

__________________________________________________________________________________

сумму в размере____________________________________________________________________

_______________________________________________________, внесенную за оказание информационной слуги __________________________________, согласно пп. 4.3 Положения об

                                                                              (дата, № заявки)
.3 Положения об информационном обеспечении градостроительной деятельности на территории Саткинского муниципального района_, сог                                                      

информационном обеспечении градостроительной деятельности на территории муниципального района Пестравский, в связи с отказом органа местного самоуправления в предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД или другим причинам
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                                                                                           (заполняется заявителем)

Примечание: заявление принимается только при наличии копии квитанции об оплате или платежного поручения, заверенного банком.

___________________/_________________

  (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи)
